
Тульская область

Муниципальное образование рабочий поселок Новогуровский

Администрация 

 муниципального образования                                                                                                              рабочий поселок Новогуровский

Постановление
от «30» июля  2026 г.                                                               №125
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования рабочий поселок Новогуровский от 26 июня 2012 года № 184 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», на основании Устава городского округа рабочий поселок Новогуровский Тульской области администрация муниципального образования рабочий поселок Новогуровский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (приложение).
2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации муниципального образования рабочий поселок Новогуровский от 07 июня 2022 года № 105 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
- постановление администрации муниципального образования рабочий поселок Новогуровский от 16 ноября 2022 года № 212 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования рабочий поселок Новогуровский от 07 июня 2022 года № 105 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» на территории муниципального образования рабочий поселок Новогуровский»;

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Алексинские вести» и разместить в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования рабочий поселок Новогуровский.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования рабочий поселок Новогуровский Филимонова А.В.

5. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

	Глава администрации

муниципального образования

рабочий поселок Новогуровский
	О.А. Незнанова


Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

 рабочий поселок Новогуровский

от ______________ № _____

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Лицами, имеющими право на предоставление услуги, являются физические и юридические лица, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, обратившимся в целях признания садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг)

3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с требованиями предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее соответственно - категории (признаки) заявителя, Единый портал).

Категория (признак) заявителя определяется в соответствии с таблицей приложения N 2 к настоящему Административному регламенту на основании признаков заявителя, а также цели обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. В соответствии с Административным регламентом предоставляется муниципальная услуга «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Структурное подразделение администрации, ответственное за оказание муниципальной услуги – сектор финансово-экономического развития и имущественных отношений администрации муниципального образования рабочий поселок Новогуровский.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатом предоставления услуги являются:

1) Решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (приложение N 7);

2) Решение об отказе в предоставлении услуги (приложение N 8).

Результат предоставления услуги направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

7. В случае подачи заявителем заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней со дня подачи заявления.

Структурное подразделение администрации, указанное в п. 5 настоящего Административного регламента, в 5-дневный срок со дня принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом направляет заявителю способом, указанным в заявлении, такое решение.

8. В случае представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов через МФЦ, срок принятия решения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в администрацию.

9. В случае подачи заявителем заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на ЕПГУ срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней со дня подачи заявления.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

12. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию, многофункциональный центр, на Едином портале, Портале государственных и муниципальных услуг.

13. В случае поступления заявления в рабочие дни после окончания рабочего дня либо в выходные и праздничные дни регистрация заявления осуществляется на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

14. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях администрации и ГБУ ТО "МФЦ".

15. Для Заявителей должно быть обеспечено удобство пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, а также организована стоянка (парковка) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, для личного автомобильного транспорта Заявителей.

16. На здании рядом с входом размещается информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

1) наименование органа;

2) место нахождения и юридический адрес;

3) режим работы;

4) номера телефонов для справок;

5) адрес официального сайта.

17. Фасад здания оборудуется осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

18. Помещения приема и выдачи документов предусматривают места для ожидания, информирования и приема Заявителей. В местах для информирования обеспечивается доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.

19. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования соответствуют требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

20. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

21. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для Заявителей.

В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

22. Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

23. Для людей с ограниченными возможностями предусмотрена:

1) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

2) содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в помещение и выходе из него;

3) оборудование, на прилегающих к зданию территориях, мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

4) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в администрацию, либо ГБУ ТО "МФЦ", в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью сотрудников.

5) возможность самостоятельного передвижения по администрации, либо ГБУ ТО "МФЦ" в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью сотрудников администрации, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменной кресла-коляски;

6) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по зданию администрации, либо ГБУ ТО "МФЦ";

7) проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

8) обеспечение допуска собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

9) оказание должностными лицами администрации, либо ГБУ ТО "МФЦ" иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

10) обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

11) обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта учреждения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

12) предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

13) предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества государственной услуги

24. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) доступность муниципальной услуги:

ПД=КП/(КП+КН)[image: image1.emf]×

100

, где

КП - количество оказанных структурным подразделением муниципальных услуг в соответствии с настоящим Административным регламентом;

КН - количество жалоб на неисполнение муниципальных услуги;

2) своевременность оказания муниципальной услуги:

ПК=К 1/(К 1+К 2+К 3)[image: image2.emf]×

100

, где

К1 - количество муниципальных услуг, своевременно оказанных структурным подразделением в соответствии с настоящим Административным регламентом;

К2 - количество оказанных структурным подразделением муниципальных услуг в соответствии с настоящим Административным регламентом с нарушением установленного срока;

К3 - количество необоснованных отказов в оказании муниципальной услуги структурным подразделением в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Взаимодействие заявителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги осуществляется при подаче заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги не ограничено.

25. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

при личном или письменном обращении в администрацию;

самостоятельно, с использованием РПГУ, ЕПГУ;

по экстерриториальному принципу.

25.1. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется в том числе по принципу "одного окна" на базе МФЦ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

26. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

Единый портал;

Портал государственных и муниципальных услуг;

Платформа государственных сервисов;

Единый государственный реестр недвижимости;

Единый государственный реестр юридических лиц;

Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

28. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

28. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 7 настоящего Административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

29. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией (далее - соглашение о взаимодействии) муниципальная услуга предоставляется через многофункциональный центр в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителями способа получения результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

30. Перечень документов, обязательных для предоставления заявителем, по подуслуге "Признания садового дома жилым домом (СДЖ)":

а) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);

б) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;

г) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым домом в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц;

31. Перечень документов, обязательных для предоставления заявителем, по подуслуге "Признания жилого дома садовым домом (ЖДС)":

а) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);

б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;

в) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц.

При подаче заявления о предоставлении услуги в ведомстве или МФЦ, заявителем предъявляется документ, удостоверяющий личность.

Документы представляются в администрацию непосредственно или направляются почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения, в том числе с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц, включая информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет":

при посещении (указывается наименование ведомства);

посредством ЕПГУ;

иным способом, позволяющим передать в электронном виде документы.

Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

При подаче документов посредством ЕПГУ, документы, требующие удостоверения подлинности, должны быть представлены в электронной форме, подписанной простой электронной подписью или усиленной квалифицированной подписью уполномоченного лица. Заявитель вправе предоставить скан-образы запрашиваемых документов с последующим очным посещением МФЦ или ведомства для установления подлинности уполномоченным сотрудником.

32. Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости.

38. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

6) Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в качестве приложения N 6 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

33. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:

1) Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2) Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

4) Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

5) Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

6) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

7) Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;

8) Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы.

9) В случае непредставления заявителем документов и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 календарных дней со дня истечения срока.

34. Основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены.

35. Основаниями для отказа в предоставлении подуслуги "Признание садового дома жилым домом" являются:

1) Непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий;

2) Поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем;

3) Непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом;

4) Непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц;

5) Размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

6) Отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации (для ЕГРН на садовый дом);

7) Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия (для ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН на земельный участок).

36. Основаниями для отказа в предоставлении подуслуги "Признание жилого дома садовым домом" являются:

1) Поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на жилой дом лица, не являющегося заявителем;

2) Непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом;

3) Непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц;

4) Размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

5) Использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания;

6) Отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации (для ЕГРН на жилой дом);

7) Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия (для ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН на земельный участок).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

37. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

а) профилирование;

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) приостановление муниципальной услуги;

д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

е) предоставление результата муниципальной услуги.

Профилирование заявителя

38. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется перечень комбинаций значений признаком заявителя. Идентификатор категории (признаков) заявителя приведен в таблице приложения N 2 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется в Администрации, многофункциональном центре и посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

39. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи, указанных документов и (или) информации, приведены в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

40. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:

1) посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг - единая система идентификации и аутентификации;

2) в многофункциональном центре - документ, удостоверяющий личность;

3) через операторов почтовой связи - установление личности не требуется.

39. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении N 4 к Административному регламенту.

41. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

42. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию, многофункциональный центр, на Едином портале, Портале государственных и муниципальных услуг.

В случае поступления заявления в рабочие дни после окончания рабочего дня либо в выходные и праздничные дни регистрация заявления осуществляется на следующий рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

43. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами специалисту администрации, ответственному за рассмотрение заявления.

Для дополнительного сбора информации администрация направляет по системе межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) запросы.

Должностное лицо, ответственное за выполнение данной административной процедуры - специалист Отдела.

Критерии принятия решения: формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 5 рабочих дней со дня приема заявления.

Результатом данной процедуры является сбор необходимой информации. Полученные по каналам межведомственного взаимодействия сведения фиксируются в день получения данных дополнительно к документам, поданным заявителем.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры при направлении межведомственных запросов является получение зарегистрированных ответов.

Приостановление муниципальной услуги

44. Основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

45. Основанием для начала административной процедуры является выявление наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 35 административного регламента.

46. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 35 административного регламента, уполномоченный специалист подготавливает решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах по форме согласно приложению 7 к административному регламенту, установленной настоящим Положением.

47. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 35 настоящего административного регламента, уполномоченный специалист подготавливает отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, который оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту.

48. Уполномоченный специалист направляет подготовленное решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом или подготовленный отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

49. Руководитель подписывает подготовленное решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом или подготовленный отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, заверяет свою подпись печатью и передает уполномоченному специалисту для выдачи заявителю.

50. Уполномоченный специалист направляет один экземпляр решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом или подготовленный отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом заявителю способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.

Предоставление результата муниципальной услуги

51. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 5 рабочий день со дня регистрации заявления.

Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует

Процедура получения дополнительных сведений от заявителя

52. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

53. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем размещения уведомлений в личном кабинете заявителя на Едином портале, Портале государственных и муниципальных услуг, а также в Администрации, многофункциональном центре при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Приложение N 1
к Административному регламенту
Перечень
условных обозначений и сокращений

Требования к документу:

О - представляется оригинал документа;

Э - предоставляется электронный образ документа (электронная копия документа, изготовленного на бумажном носителе);

К - предоставляется копия документа;

КЗ - предоставляется копия документа, заверенная в соответствии с законодательством Российской Федерации.

И - интерактивная форма, предоставление оригинала документа не требуется.

Способы обращения:

ЕПГУ, РПГУ - документ подается посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг.

ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц

ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей

ГБУ ТО МФЦ - Государственное бюджетное учреждение Тульской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"

АСЭД "Дело" - система для автоматизации и управления процессов документооборота в организациях

СМЭВ - система межведомственного электронного взаимодействия

СДЖ - Признание садового дома жилым домом

ЖДС - Признание жилого дома садовым домом

Приложение N 2
к Административному регламенту
Идентификатор категорий (признаков) заявителя

	N
	Наименования отдельного признака заявителя
	Цель обращения заявителя

	
	
	Решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	
	
	А

	1.
	Юридические лица и физические лица
	1А

	2.
	Юридические лица и физические лица
	2А


Приложение N 3
к Административному регламенту
Исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги "Признания садового дома жилым домом", которые заявитель должен представить самостоятельно

	N
	Идентификатор заявителя
	Расшифровка видов документов, предоставляемых заявителем, количество документов из группы
	Требования к документу=>Способ предоставления требования

	1.
	1А, 2А
	правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);


	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	2.
	1А, 2А
	заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий;


	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	3.
	1А, 2А
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	4.
	1А, 2А
	нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым домом в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц;


	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	5.
	1А
	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	6.
	1А
	сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;


	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	7.
	1А
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости.
	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ


Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги "Признание жилого дома садовым домом", которые заявитель должен представить самостоятельно

	N
	Идентификатор заявителя
	Расшифровка видов документов, предоставляемых заявителем, количество документов из группы
	Требования к документу=>Способ предоставления требования

	
	1А, 2А
	правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);


	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	
	1А, 2А
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	
	1А, 2А
	нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц
	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	
	1А
	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	2.
	1А
	сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;


	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ

	3.
	1А
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости.


	К => Почта

О => Очно

К => МФЦ

Э => ЕПГУ, РПГУ


Приложение N 4
к Административному регламенту
Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	N
	Идентификатор заявителя
	Основания для отказа

	1
	2
	3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	1А, 2А
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги

	2.
	1А, 2А
	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;



	3.
	1А, 2А
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);



	4.
	1А, 2А
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;



	5.
	1А, 2А
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;



	6.
	1А, 2А
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;



	7.
	1А, 2А
	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;



	8.
	1А, 2А
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы.



	9.
	1А, 2А
	В случае непредставления заявителем документов и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 календарных дней со дня истечения срока.




Приложение N 5
к Административному регламенту
Сведения
о формах заявлений о предоставлении муниципальной услуги

	N
	Идентификатор заявителя
	Наименование заявления
	Форма заявления

	1.
	1А, 2А
	Заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	По форме, приведенной в Приложении N 6 к настоящему Административному регламенту


Приложение 6
к административному регламенту
                              Главе администрации муниципального

                              образования рабочий поселок Новогуровский
                              ___________________________________________

                              Заявитель _________________________________

                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                              ___________________________________________

                                  физического лица, либо наименование

                              ___________________________________________

                                 организации, почтовый адрес, телефон)

                              ___________________________________________

                              Почтовый адрес_____________________________

                              ___________________________________________

                              Адрес электронной почты ___________________

                              Контактный телефон (указывается по желанию)

                              ___________________________________________

Заявление
о предоставлении Муниципальной услуги
"Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом"
     "_____"______________г.                      N _____________

     Прошу признать садовый дом жилым домом или жилой дом садовым домом

(нужное подчеркнуть), расположенный по адресу: __________________________

_____________________________________________________________________
     Кадастровый номер дома ___________________________________________
     Кадастровый номер земельного участка _______________________________

     Принадлежащий мне на праве: ________________________________________

_____________________________________________________________________
     На основании: ______________________________________________________

____________________________________________________________________
     Перечень прилагаемых к заявлению документов:

     1.

     2.

     3.

     Результат Муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):

     1. направить в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;

     2. выдать на руки в Администрации;

     3. выдать на руки в многофункциональном центре;

     4. направить посредством почтового отправления с   уведомлением о вручении.

     _______________________                        ________________

           подпись                                        дата

Приложение 7
к административному регламенту
Решение
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
от __________ N __________
     В связи с обращением от ____________________________________________

                              (Ф.И.О. физического лица, наименование

                                   юридического лица - заявителя)

о намерении признать _________________________________________________,

расположенный по адресу: _____________________________________________

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:

_____________________________________________________________________
на основании ________________________________________________________

____________________________________________________________________,

       (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

     Признать: __________________________________________________________

      (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)

     Должность лица,

     уполномоченного на принятие решения _________________________(ФИО)

                                         ________________________

                                               (дата, подпись)

Приложение 8
к административному регламенту
       Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
         предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги
                                  Кому:__________________________________

                                  Представитель:_________________________

                                  Контактные данные:_____________________

РЕШЕНИЕ
N________________
(номер и дата решения)

     По результатам рассмотрения заявления по услуге "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" от ___________ N _______

принято решение по следующим основаниям:____________________________.

     Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: _________________

____________________________________________________________________.

     Дополнительно информируем:

     Вы вправе повторно   обратиться   в   орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении     услуги после устранения указанных нарушений.

     Данный отказ может быть обжалован в досудебном   порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

     Должность лица,

     уполномоченного на принятие решения ________________________ (ФИО)

                                             ________________________

                                                   (дата, подпись)

Приложение 9
к административному регламенту
Согласие
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за
предоставлением муниципальной услуги
     В соответствии  с  требованиями  статьи  9  Федерального   закона от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных  данных,  необходимых  для  предоставления муниципальной услуги  при  условии,  что  обработка  персональных  данных осуществляется строго лицом, уполномоченным  на  осуществление   работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию,  ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

     Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

     Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона  от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных",  права  и   обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                   ___________/__________

                                                    (подпись заявителя)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

       (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим

                               заявление)

	Документы представлены на приеме
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	Входящий номер регистрации заявления
	

	Выдана расписка в получении документов
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	N
	
	

	Расписку получил
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	

	
	(подпись заявителя)

	
	
	

	(должность,
	
	

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение 10
к административному регламенту
Заявление
о согласии на использование персональных данных, представленных в
орган учета для предоставления муниципальной услуги
     Я, _______________________________________________________________

                                   (ФИО)

представляющий установленные документы в

_____________________________________________________________________
                       (наименование органа учета)

_____________________________________________________________________
в отношении себя и моих детей:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
         (указать фамилии, имена, отчества, даты рождения детей)

в   соответствии   с   требованиями   статьи  9   Федерального  закона от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", подтверждаю свое согласие на  обработку  персональных  данных,   необходимых   для   предоставления муниципальной услуги  при  условии,  что  обработка  персональных  данных осуществляется строго лицом, уполномоченным  на  осуществление   работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию,  ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

     Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

     Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона  от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", права  и   обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

     Номер заявки на предоставление муниципальной услуги на  региональном
портале __________

     "____" ___________ 201__ г.           _____________/ _______________

                                                                        (подпись)          ФИО

Приложение 11
к административному регламенту
Уведомление
об отказе в приеме документов
     Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым" были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

     1) нарушение требований к форме и содержанию заявления либо текст заявления не поддается прочтению;

     2)  отсутствие одного или нескольких документов предусмотренных Административным   регламентом,   либо   представленные      документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям;

                           (нужное подчеркнуть)

     В связи с изложенным принято решение об ОТКАЗЕ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

     Специалист МФЦ ________ (подпись) _________ (ФИО)

     _______________ Дата

____________________________________________________________________
                                                    Корешок к уведомлению

Государственное бюджетное учреждение Тульской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"

     Уведомление об отказе в приеме   документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"

     получил _________ подпись

	
	
	



